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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.06 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной 
программы

Цель дисциплины «Информационные технологии»: дать современное
представление о процессах преобразования информации в информационном обществе и 
профессиональной деятельности.

Дисциплина «Информационные технологии» включена в обязательную часть 
общепрофессионального цикла образовательной программы.

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами 
освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций 
выпускника (п. 4.3 ООП-П).

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

Код ОК,

ПК

Уметь Знать Владеть навыками

ОК.01 распознавать задачу 
и/или проблему в 
профессиональном и/или 
социальном контексте, 
анализировать и 
выделять её составные 
части;

определять этапы 
решения задачи, 
составлять план 
действия, реализовывать 
составленный план, 
определять необходимые 
ресурсы;

выявлять и эффективно 
искать информацию, 
необходимую для 
решения задачи и/или 
проблемы;

владеть актуальными 
методами работы в 
профессиональной и 
смежных сферах;

оценивать результат и 
последствия своих 
действий 
(самостоятельно или с

актуальный 
профессиональный и 
социальный контекст, в 
котором приходится 
работать и жить;

структура плана для 
решения задач, 
алгоритмы выполнения 
работ в 
профессиональной и 
смежных областях;

основные источники 
информации и ресурсы 
для решения задач и/или 
проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте;

методы работы в 
профессиональной и 
смежных сферах;

порядок оценки 
результатов решения 
задач профессиональной 
деятельности;



помощью наставника);

ОК.02 определять задачи для 
поиска информации, 
планировать процесс 
поиска, выбирать 
необходимые источники 
информации;

выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации, 
структурировать 
получаемую 
информацию, оформлять 
результаты поиска;

оценивать практическую 
значимость результатов 
поиска;

применять средства 
информационных 
технологий для решения 
профессиональных 
задач;

использовать
современное 
программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности;

использовать различные 
цифровые средства для 
решения 
профессиональных 
задач;

номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности;

приемы 
структурирования 
информации;

формат оформления 
результатов поиска 
информации;

современные средства и 
устройства 
информатизации, 
порядок их применения 
и программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности, в том 
числе цифровые 
средства;

ОК.04 организовывать работу 
коллектива и команды;

взаимодействовать с 
коллегами, 
руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности;

психологические основы 
деятельности 
коллектива;

психологические 
особенности личности;

ПК 2.3 использовать процедуры 
восстановления данных; 
определять точки

общих принципов 
функционирования 
аппаратных,

восстановления
параметров по
умолчанию согласно



восстановления данных; 
работать с серверами 
архивирования и 
средствами управления 
операционных систем;
пользоваться
нормативно-технической 
документацией в области 
инфокоммуникационных 
технологий;
выполнять плановое
архивирование 
программного 
обеспечения
пользовательских 
устройств согласно 
графику

программных и 
программно-аппаратных 
средств 
администрируемой 
информационно­
коммуникационной 
системы;
международных
стандартов локальных 
вычислительных сетей; 
регламентов проведения 
профилактических работ 
на
администрируемой 
информационно­
коммуникационной 
системе;
требований охраны 
труда при работе с 
сетевой аппаратурой 
администрируемой 
информационно­
коммуникационной 
системе

документации 
операционных систем; 
восстановления
параметров при помощи 
серверов архивирования 
и средств управления 
специализированных 
операционных систем
сетевого оборудования; 
мониторинга
проведенного планового 
архивирования 
пользовательских 
устройств

ПК 2.4 соблюдать процедуру 
установки прикладного 
программного 
обеспечения в 
соответствии с 
требованиями 
организации- 
производителя;
идентифицировать 
инциденты, 
возникающие при 
установке программного 
обеспечения, и 
принимать решение по 
изменению процедуры 
установки;
пользоваться 
нормативно-технической 
документацией в области 
инфокоммуникационных 
технологий;
использовать различные 
средства и режимы 
установки и обновления 
программного

лицензионных 
требования по настройке 
устанавливаемого 
программного 
обеспечения;
типовых причин 
инцидентов, 
возникающих при 
установке программного 
обеспечения;
требований охраны 
труда при работе с 
аппаратными, 
программно­
аппаратными и 
программными 
средствами 
администрируемой 
инфокоммуникационной 
системы;
типовых процедур и 
стандартов обновления 
программного 
обеспечения
технических средств;

запуска, мониторинга и 
контроля процедуры 
установки прикладного 
программного 
обеспечения на 
конечных устройствах 
пользователей и/или
серверном 
оборудовании;
резервного копирования 
программного 
обеспечения
технических средств; 
работы с системой по 
контролю за 
профилактическим 
обслуживанием;
выполнения обновления
программного 
обеспечения
технических средств 
согласно инструкции



обеспечения 
информационно­
коммуникационной 
системы, в том числе 
автоматические

лицензионных 
требований по настройке 
обновляемого
программного 
обеспечения

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

«ОП.06 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объём в часах

Объем образовательной программы 56

в том числе:

теоретическое обучение 32

лабораторные и практические работы 18

Самостоятельная работа1 4

Консультации -

Промежуточная аттестация в форме диф.зачета 2



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в часах Коды 
компетенций,

Раздел 1. Информация и информационные технологии. Виды программного обеспечения. Технология 
работы с операционными системами

6

8

ОК 01, ОК 02,
ОК 04,
ПК 2.3,ПК. 2.4

Тема 1.1. Информация 
и информационные 

технологии.

Содержание учебного материала
Понятие об информационных системах и информационных технологиях, структура и 
практические примеры. Виды информационных систем на производстве, в науке, 
образовании. Информация, ее виды и свойства, методы кодирования. Способы обработки, 
передачи и хранения данных.
Тематика практических занятий и лабораторных работ

Самостоятельная работа обучающихся

Тема 1.2 Виды 
программного 
обеспечения.

Технология работы с 
операционными 

системами

Содержание учебного материала
Виды программного обеспечения. Системное ПО, функции операционных систем, 
сервисное ПО, вирусы и антивирусы. Классификация прикладных программ. Технология 
работы с операционными системами семейства Windows, Linux. Назначение, состав и 
загрузка ОС. Понятие окна. Структура и назначение элементов окна. Рабочий стол. 
Системное меню. Запуск программ. Система помощи (справка). Диалоговые окна. 
Файловая система (файл, имя файла, каталога, папки, имена дисков, путь к файлу).

Тематика практических занятий и лабораторных работ

Самостоятельная работа обучающихся

Раздел 2. Технологии обработки текстовой и числовой информации. 4 ОК 01, ОК 02,
ОК 04,
ПК 2.3,ПК. 2.4

Тема 2.1. Технология 
обработки текстовой 

информации

Содержание учебного материала

Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание и сохранение 
документа. Редактирование документа: копирование и перемещение фрагментов в 
пределах одного документа, и в другой документ и их удаление. Выделение фрагментов 
текста.
Тематика практических занятий и лабораторных работ
Самостоятельная работа обучающихся

Тема 2.2. Текстовый Содержание учебного материала



Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в часах Коды 
компетенций,

процессор Microsoft 
Word

1. Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Поиск и замена
текста и формата. Установка параметров страницы и разбиение текста на страницы. 
Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод 
документа на печать.

6

4

2. Вставка в документ рисунков, формул, диаграмм и таблиц, созданных в других
режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение 
вставленных объектов
3. Вставка объектов в Microsoft Word. Внедрение и связывание документов других
приложений.

Тематика практических занятий и лабораторных работ
Самостоятельная работа обучающихся

Тема 2.3. Технология 
обработки числовой 

информации.

Содержание учебного материала
Общие сведения об обработке числовой информации. Технологии обработки числовой 
информации. Электронные таблицы: основные понятия и способы организации. 
Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. 
Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, 
текст.
Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм.
Обеспечение поиска и фильтрации данных. Типы критериев.

Тематика практических занятий и лабораторных работ

Самостоятельная работа обучающихся

Раздел 3. Мультимедиа технологии

2

ОК 01, ОК 02,
ОК 04,
ПК 2.3,ПК. 2.4Тема 3.1.

Мультимедиа 
технологии

Содержание учебного материала
Мультимедийные программы – программные средства, позволяющие обрабатывать фото, 
аудио и видеоинформацию. Способы создания презентации. Проектирование, добавление 
объектов, настройка и демонстрация презентаций.



Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в часах Коды 
компетенций,

Тематика практических занятий и лабораторных работ

Самостоятельная работа обучающихся
Раздел 4. Работа с графическими редакторами

2

ОК 01, ОК 02,
ОК 04,
ПК 2.3,ПК. 2.4

Тема 4.1 Растровая и 
векторная графика

Содержание учебного материала
Понятие компьютерной графики. Работа с векторной и растровой графикой.
Тематика практических занятий и лабораторных работ
Самостоятельная работа обучающихся

В том числе, практических и лабораторных работ (примерная тематика)

(18)

1. Технология работы с операционными системами семейства Windows, Linux

2. Работа в текстовый процессор Microsoft Office Word

3. Построение таблиц и графиков с помощью электронных таблиц

4. Создание презентаций Работа в Microsoft Office Power Point

Консультации 6
Промежуточная аттестация в форме комплексного экзамена

6
ОК 01, ОК 02,
ОК 04,

ПК 2.3,ПК. 2.4
Всего: 56



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«ОП.06ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 
следующие специальные помещения:

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием: рабочее место преподавателя, 
посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся), учебные наглядные пособия 
(таблицы, плакаты), тематические папки дидактических материалов, комплект учебно­
методической документации, комплект учебников (учебных пособий) по количеству 
обучающихся, техническими средствами обучения: - компьютер с лицензионным программным 
обеспечением, мультимедиапроектор.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен 
иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых 
для использования в образовательном процессе

3.2.1. Печатные издания

1. Гохберг, Г. С. Информационные технологии: учебник для СПО / Г. С. Гохберг, А. В. 
Зафиевский, А. А. Короткин. Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ «Академия», 2020. - 240с.

2. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 
учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. —Саратов: Профобразование 
2021. —111с.

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)

3.2.3. Дополнительные источники (при необходимости)

1. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учеб. пособие для студентов учрежд. СПО / Е.В. Михеева. – М.: Издательский центр 

«Академия», 2013. – 256 с.



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты обучения Показатели освоенности 
компетенций

Методы оценки

Знать:

понятие информационных 
систем и 
информационных 
технологий, 
автоматизированной 
обработки информации;

основные правила и 
методы работы с пакетами 
прикладных программ;

возможности сетевых 
технологий работы с 
информацией;

методы и средства сбора, 
обработки, хранения, 
передачи и накопления 
информации;

принципы защиты 
информации от 
несанкционированного 
доступа

теоретические основы, 
виды и структуру баз 
данных;

принципы классификации 
и кодирования 
информации;

номенклатура 
информационных 
источников, применяемых 
в профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования 
информации; формат 
оформления результатов 
поиска информации;

Не менее 60 % правильных 
ответов

Соответствие результатов 
выполнения практических 
работ примерам.

Оценка «отлично» - 
техническое задание 
проанализировано, алгоритм 
разработан, соответствует 
техническому заданию и 
оформлен в соответствии со 
стандартами, пояснены его 
основные структуры.

Оценка «хорошо» -алгоритм 
разработан, оформлен в 
соответствии со стандартами и 
соответствует заданию, 
пояснены его основные 
структуры.

Оценка «удовлетворительно» - 
алгоритм разработан и 
соответствует заданию

Экзамен/зачет в форме 
собеседования: практическое 
задание по построению 
алгоритма в соответствии с 
техническим заданием

Оценка полноты перечня 
подобранных вариантов.

Экспертное наблюдение 
навыков устного и 
письменного общения в ходе 
обучения.



основы современных 
систем управления базами 
данных.
Уметь:

использовать
программное обеспечение 
в профессиональной 
деятельности;

использовать
информационные ресурсы 
для поиска и хранения 
информации;

обрабатывать текстовую и 
табличную информацию; 
использовать деловую 
графику и
мультимедиаинформацию 
;

использовать технологии 
сбора, размещения, 
хранения, накопления, 
преобразования и 
передачи данных;

обрабатывать текстовую и 
числовую информацию;

применять 
мультимедийные 
технологии обработки и 
представления 
информации;

обрабатывать
информацию, используя 
средства пакетов
прикладных программ.

Подготовлены и сохранены в 
заданном формате текстовые, 
графические и 
презентационные материалы в 
соответствии с требованиями.

Результаты выполнения 
заданий соответствуют 
заданным шаблонам и 
требованиям.

При выполнении заданий 
использованы рациональные 
методы и средства обработки 
информации.

Экзамен/зачет в форме 
собеседования: практическое 
задание по построению 
алгоритма в соответствии с 
техническим заданием

Экспертное наблюдение за 
ходом выполнения 
практической работы.

Защита отчетов по 
практическим и 
лабораторным работам

Оценка результатов 
выполнения практических 
работ.

Интерпретация результатов 
наблюдений за деятельностью 
обучающегося в процессе 
освоения образовательной 
программы
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